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2 PRISE EN MAIN -      3 MINUTES 

2.1 ACCES A VOTRE ESPACE 
 

 

 

 

2.2 RENSEIGNER VOS DONNEES 
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2.3 CREER VOTRE ANALYSE DES RISQUES  
 

 

 

 

 

2.4 DEFINIR LES EMPLOYES QUI VONT INTERVENIR 
 

 

 

Choisir Mr Dubosc Frank 
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Choisir : Kangoo 

 

 

 

2.5 AJOUTER UN FICHIER « CONSIGNE » 
 

 

 
 

2.6 ENVOYER VOTRE ANALYSE DES RISQUES  PAR  « EMAIL »  
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Envoyer votre Analyse des Risques à l’entreprise où vous allez intervenir ? 

 

2.7 VOTRE CORRESPONDANT REÇOIT CET EMAIL : TELECHARGER LE PDF ANALYSE DES RISQUES 
 

 

 

Contact.debbouze@gmail.com 
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EXEMPLE DE PDF 

2.8 TELECHARGEMENT DU PDF : ANALYSE DES RISQUES : REPARATION POMPE 
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2. ACCES SUR SMARTPHONE MOBILE TELEPHONE TABLETTE 

2.1. RACCOURCI VERS LE SITE WEB « MONANALYSEDESRISQUES.FR» 
 

Android : Créer un raccourci vers le site web « mon Analyse des Risques » sur l’accueil de votre 
smartphone. 
 

A l’aide de votre navigateur internet (ex : Google Chrome …etc) aller sur le site 
«monanalysedesrisques.fr» 
 

Ouvrez le menu (les trois petits points en haut à droite de la page, puis cliquez sur "Ajouter à l'écran 
d'accueil" 
 

http://monanalysedesrisques.fr 
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Cliquer sur : « Ajouter à l’écran d’accueil » 
 

 
 
Une boîte de dialogue va alors s'afficher, et vous pourrez changer si besoin l'intitulé de votre 
onglet/page : (ex « M ») 
 
 

Cliquer 
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Cliquez sur "Validez", et vous aurez créé un onglet sur votre page d'accueil qui vous permettra 
d'accéder directement au site web « mon Analyse des Risques » 
 
 
 
 
 

 
 
 
Il vous suffit désormais de toucher cette nouvelle icône pour ouvrir la page liée dans Chrome. 
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3. ACCUEIL 

 

 

 
 

3.1. EXPLICATION : MON ANALYSE DES RISQUES 
 

Mon Analyse des Risques permet de transmettre aux entreprises utilisatrices en temps réel, toutes 
les informations nécessaires à la bonne exécution des travaux. 
 
Il s'agit notamment de fournir tous les éléments nécessaires à la bonne compréhension des risques 
encourus et ainsi d’associer l’ensemble des intervenants à la démarche de prévention. 
Il permet de préparer les plans de prévention. Il intègre dans un ensemble cohérent la technique, 
l'organisation du travail, les conditions de travail, les Analyses des Risques et la prévention. 
 
Si plusieurs entreprises interviennent sur un même lieu, ce logiciel permet d'organiser la prévention en 
commun. 
 
C'est un outil d'évaluation des risques, de suivi des actions de prévention qui assure une véritable 
gestion des entreprises intervenantes et utilisatrices. 
L’équipe Mon Analyse des Risques. 
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4. ESPACE ENTREPRISE : DONNEUR D’ORDRE 

 
Via cette espace vous pouvez accéder à toutes les Analyses des Risques qui vous concerne. 
 
 

 
 

4.1. CODE D’ACCES A L’ESPACE ENTREPRISE  
 
Entrer votre email et le code fourni dans la première page du PDF Analyse des Risques que vous 
avez reçu. Sur cette première page du pdf, identifier le "Code d'accès à l'Espace Entreprise" du site 
Mon Analyse des Risques. 
 

 
 
 

 

 
 

Votre Email 

+ 

Le code : 383294 
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4.2. OU TROUVER LE CODE D’ACCES A L’ESPACE ENTREPRISE ? 
 
Exemple 
 
 
Ici le code d’accès à l’espace entreprise : 383294 
 

4.2.1. Accès à votre liste des Analyse des risques vous concernant : 
 
 

 
 

 
Ici : Deux analyses des risques : n°144 et 143  
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Et 
 

Société 

mon.contact@gmail.com 
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Société 

mon.contact@gmail.com 
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5. VERSION EN VIGUEUR DE L’ANALYSE DES RISQUES 

 
Une seule version d’analyse des risques peut être en service au même moment sur l’ensemble des 
supports. : 
 
Dès qu’une personne accède à une Analyse des Risques, elle clique pour télécharger cette Analyse 
des Risques 
 
 

 
 
Et reçoit cet Email si cette Analyse des Risques a été modifiée. 
 

 
 

5.1. SEULEMENT UNE SEULE VERSION PDF PEUT EXISTER SUR L’ENSEMBLE DE TOUS LES SUPPORTS. 
 
 
 
 

6. ESPACE RESPONSABLE 
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Renseigner votre Email et le code  
 
 
Le code est fourni par le responsable du compte (hiérarchie) 
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6.1. NOMMER UN RESPONSABLE : ESPACE RESPONSABLE 
 
 

Le responsable de l’entreprise principale renseigne un code :  Exemple ici : 123AeZ/h3"e 
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Valider 
 
Monsieur Dubosc Franck peut maintenant accéder à son espace grâce à son email et ce code. 
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6.2. ACCES A SON ESPACE PERSONNEL EN TANT QUE RESPONSABLE DESIGNE PAR SA HIERARCHIE 
 
 

 
 
 
 
Accès restreint : Ne peut accéder qu’aux Analyses des Risques le concernant 
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Analyse des Risques 
 

 
 
Et 
 
Gestion des Interventions 
 

 
 
 
Pour l’utilisation de ces fonctions, confère les autres chapitres. 



Ver 2020 07 01                               Mon Analyse des Risques.fr                                                                   27/87 

 

7. CREATION D’UN COMPTE PRINCIPAL 
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8. CONNEXION A VOTRE COMPTE 

 
 

 
 

9. CREATION D’UN COMPTE 

 

Attention : toutes les informations renseignées ci-dessous ne pourront plus être changées.  

L’Email renseigné dans ce champ est important : Toutes les factures et informations sur ce compte 

seront envoyées sur cet Email. 
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Valider sur votre boite mail votre adresse email, puis rendez-vous sur votre compte 

 

 

10. CREER VOTRE BASE DE DONNEES :  RENSEIGNER 

 

Ici, vous pouvez renseigner les coordonnées de votre société, donner des informations sur 

l'entreprise, sur vos véhicules (ou engins), les employés, les entreprises sous-traitantes ainsi que 

nommer vos Analyses des risques (Intervention, chantiers…). 

 

 

Cliquer sur l'image pour accéder aux différentes rubriques. 

10.1. SOCIETE 
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10.1.1. Certification / fichiers annexes /logo 
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10.2. EMPLOYES - SALARIES  
 

 

10.2.1. Liste des employés enregistrés 

 

 

10.2.2. Ajouter un employé 
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Vous avez l’obligation de déclarer auprès des organismes sociaux et fiscaux l’ensembles des salariés. 

L’entreprise où vous allez réaliser vos travaux ne pourra être tenu responsable de cette non-

déclaration. 

Je certifie que Mr Macron est déclaré(e) auprès des organismes sociaux et fiscaux (URSSAF, TVA, 

impôts, etc. et est employé(e) régulièrement au regard des articles L. 320, L.143-3, R. 143-2 et L. 620-

3 du Code du Travail. 

 

10.2.3. Liste des employés enregistrés 
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10.2.4. Ajouter un fichier à l’employé 
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10.2.5. Habilitation employée 
 

 

Date d’expiration : C’est la date de fin de validité de l’habilitation délivrée par l’entreprise principale 
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10.2.6. Liste des fichiers des employés  

 

 

 

10.2.7. Ajouter un responsable d’entreprise 

 

Cliquer sur « Sélectionner » dans la case Désigner un responsable 

 

 

 

 

Puis cliquer :  

 

** 
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Renseigner un code dans la case Espace responsable que vous désirez : Exemple ici : Azerty12&dg; 

 

Valider :  

 

   

Pour accéder à l’espace « Responsable » confère :                     6.ESPACE RESPONSABLE 
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10.2.8. Employé affecté / Employé libre / Employé sous-traitant libre 
 

 

 

 

Statut « Employé affecté » 

• L’employé a été transmis à vos contacts dans l’analyse des risques N° 210.Impossible de 

supprimer l’employé dans ce cas. 

Statut « Employé libre » 

• Aucun employé n’est sélectionné dans aucune analyse des risques, et peux ainsi être ainsi 

supprimé. 

Statut « Employé sous-traitant libre » 

• Aucun employé d’une entreprise sous-traitante n’est sélectionné dans aucune analyse des 

risques, et peux ainsi être ainsi supprimé. 

Statut « Employé sous-traitant affecté » 

• L’employé a été transmis à vos contacts dans le PDF de l’analyse des risques. Impossible de 

supprimer l’employé dans ce cas. 

Statut « Chef affecté » 

• L’employé a été transmis à vos contacts dans l’analyse des risques en tant que chef d’équipe. 

Impossible de supprimer le chef d’équipe dans ce cas. 

 

10.2.9. Suppression employé 
 

Pour pouvoir supprimer un employé, il faut désélectionner cet employé de toutes analyses des 

risques, pour pouvoir le supprimer. Néanmoins, si cet employé avait des fichiers joints envoyés à au 

moins un de vos contacts, vous ne pourrez pas le supprimer. Pour supprimer cet employé, vous devez 

décocher la case « Fichier intégré », et renvoyer une nouvelle analyse des risques à vos contacts afin 

de signifier à cette application que plus aucune analyse des risques est en cours.  
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Cliquer pour supprimer l’employé :  
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10.3. VEHICULES / ENGINS 
 

 

 

10.3.1. Nouveau véhicule / engin 
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Ajouter un fichier à un véhicule / engin  

 

 

Fichiers des véhicules / engins 

 

 

Nouveau fichier véhicule / engin 

 

 

Liste des véhicules/engins enregistrés avec fichiers 
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10.4. ENTREPRISES SOUS-TRAITANTES 
 

 

10.4.1. Liste des Entreprises Sous-traitantes 

 

 

10.4.2. Nouvelle entreprise sous-traitante 
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Liste des Entreprises Sous-traitantes 

 

 

10.4.3. Liste des fichiers entreprise sous-traitante 

 

 

10.4.4. Ajouter un fichier à l’entreprise sous-traitante 
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Liste des fichiers entreprise sous-traitante 

 

11. ANALYSE DES RISQUES  
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11.1. CREATION D’UNE ANALYSE DES RISQUES (INTERVENTION / CHANTIER...) 
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11.1.1. Procédures d’alerte et circuits d’évacuation 
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11.1.2. Information particulière / Information sur le chantier / Note de fin 

 

 

 

 

 

12. RENSEIGNER UNE ANALYSE DES RISQUES 
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12.1. CHOISIR INSERER :  UN RESPONSABLE ENTREPRISE PRINCIPALE 

 

 

 

 

 

12.2. CHOISIR INSERER : DES EMPLOYES 
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12.3. CHOISIR INSERER : DES ENTREPRISES SOUS-TRAITANTES 

 

 

 

 

 

12.4. Nommer un Chef d’équipe d’une entreprise sous-traitante  
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Avant il faut nommer un responsable d’une entreprise sous-traitante dans le menu « Entreprise sous-traitante » 

 

 

 

Il faut au moins un employé enregistré dans l’entreprise sous-traitante 

 

 

 

 

 

 

 

Revenir dans l’espace Analyse des Risques 
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12.4.1. Désigner un chef d’équipe 

 

 

 

*Attention : Si le chef d’équipe est déjà sélectionné dans les employés d’une analyse des risques, 

avec le statut « Employé sous-traitant affecté », vous ne pouvez pas le désigner en tant que 

« Chef d’équipe ». Vous rendre dans l’Analyse des Risques qui contient cet employé, et le 

désélectionner. L’employé apparaitra alors dans la liste des employés de l’entreprise sous-traitante. 
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12.5. CHOISIR INSERER : UN VEHICULE / ENGIN 

 

Liste des véhicules/engins enregistrés 
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13. CHOISIR INSERER : UN RESPONSABLE EXTERIEUR  

 

 

 

13.1. LISTE DES RESPONSABLES EXTERIEURS 
 

 

13.2. AJOUTER UN RESPONSABLE EXTERIEUR 
 

 

 

 

13.2.1. Liste des responsables de l'entreprise principale 
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13.3. CHOISIR INSERER : UNE ANALYSE DE RISQUE  

 

 

13.4. LISTE DES ANALYSES DE RISQUE 
 

 

13.5. CREER UNE ANALYSE DE RISQUE 
 

 

 

Vous pouvez rédiger votre analyse des risques 
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Créer une analyse des risques à l’aide d’un modèle 
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Ou  

 

13.5.1. Liste des analyses de risque 
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13.6. CHOISIR INSERER : ANALYSE DES RISQUES AVEC UN FICHIER 
 

 

 

 

13.6.1. Liste des fichiers des Analyses des Risques  
 

 

 

Clic 

 

 

13.7. BANQUE DE FICHIERS D’ANALYSES DES RISQUES 
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14. CHOISIR INSERER : CONSIGNES – MODES OPERATOIRES 

 

14.1. LISTE DES CONSIGNES / MODES OPERATOIRES / PROCEDURES 
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14.2. BANQUE DES FICHIERS DES CONSIGNES 
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14.3. LISTE DES FICHIERS CONSIGNES / MODES OPERATOIRES / PROCEDURES 
 

 

Liste des fichiers Consignes / Modes opératoires / Procédures 

 

15. CHOISIR INSERER : FICHIERS ANNEXES 

 

 

Nouveau fichier 

 

 

 

15.1. FICHIERS ANNEXES 
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16. ENVOYER L’ANALYSE DES RISQUES PAR EMAIL 

 

 

Ou autre possibilité : 16.1 

16.1. GESTION EMAIL 
 

Comment utiliser le menu : Gestion Email 

 

16.2. LISTE DES ANALYSES DES RISQUES ENVOYEES 
 

 

 

 

destinataire.1@gmail.com 

destinataire.1@gmail.com 

destinataire.1@gmail.com 
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17. AJOUTER DES CONTACTS 

17.1. Gestion des contacts 

 

 

 

 

 

 

 

17.2. Modifier un contact 
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18. ENVOYER UNE ANALYSE DES RISQUES / ANALYSE DES RISQUES / EMAIL 

18.1. ENVOYER UNE ANALYSE DES RISQUES A UN SEUL CONTACT 
 

 

 

Important : Si une analyse des risques a déjà été envoyée : Toutes les anciennes versions des 

analyses des risques seront désactivées. 

Seule l'analyse des risques que vous allez envoyer sera accessible aux contacts sélectionnés. 

 

Choisir une analyse des risques à envoyer 
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Votre correspondant reçoit un Email :  

 

 

18.1.1. Email : émis par le logiciel Mon Analyse des Risques 

 

Télécharger le PDF : Analyse des Risques 

 

18.2. ENVOYER UNE ANALYSE DES RISQUES A PLUSIEURS DESTINATAIRES 
 

 

 

Important : Si une analyse des risques a déjà été envoyée : Toutes les anciennes versions des 

analyses des risques seront désactivées. 

Seule l'analyse des risques que vous allez envoyer sera accessible aux contacts sélectionnés. 

 

Choisir une analyse des risques et le(s) contact(s) pour envoyer par mail l’analyse des risques 

 

Cocher les destinataires : « Choix » 

 

 

 

…….. 

cm3d@outlook.fr 

CM3D 
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Si cocher : 

Choix : Sélectionne le destinataire. 

Demande de validation : Demande au destinataire de valider qu’il a lu le pdf et qu’il est informé des 

consignes et des risques. 

Version RGPD : Les destinataires qui reçoivent cette version n’ont pas accès aux données 

personnels des personnes qui ne souhaitent pas leurs divulgations. (Confère CGU et CGV ). 

 

18.2.1. Demande de validation de l’analyse des risques 
 

Demande aux destinataires, après lecture du PDF contenant l’analyse des risques, s’ils sont informés 

des risques et des consignes. 

Cette demande est insérée dans l’email que les destinataires ont reçu. 

 

une confirmation 

de cette validation : 

18.2.1.1. J’ATTESTE AVOIR LU ET VALIDE CETTE ANALYSE DES RISQUES 
 

Cliquer sur : J’atteste avoir lu et valide cette analyse des risques 

18.2.1.2. Avant lecture et validation 

 

18.2.1.3. Lecture sans validation 

 

 

Mr Vasseur 
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18.2.1.4. Validation de l’analyse des risques  
 

par le destinataire Mr Vasseur 

 

 

 

18.2.2. Version RGPD 
 

Entré en vigueur le 25 mai 2018, l’acronyme RGPD signifie « Règlement Général sur la Protection des 

Données ».RGPD. 

Si la case NON  de « Autorise la divulgation de ses données personnelles (*) »  

 

 

 

Si coché « Version RGPD » : Le destinataire recevra un PDF qui respectera les données personnelles 

des employés (Confère CGU et CGV du site).  

 

D’ailleurs, si vous ne cochez pas la case « Version RGPD » lors de l’envoi de l’analyse des risques et 

que au moins un de vos employés n’a pas donné son autorisation à la divulgation de ses données 

personnelles, un message de sécurité « Attention. Au moins un des contacts, n'autorise pas la 

divulgation de ses données personnelles RGPD ! Voulez-vous continuer ? » apparaitra.  

 

 

Votre validation est réussie 
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Suivant vos clients ou vos obligations, vous annulerez et opterez pour une version « Version RGPD » 

qui protégera une partie des données personnelles de certains de vos employés, ou continuerez avec 

la divulgation des données personnelles de vos employés en cochant la case « envoyer » 

 

18.3. LISTE DES ANALYSES DES RISQUES ENVOYEES 
 

 

 

Email reçu par les deux destinataires 
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Email  

 

Cliquer sur : Cliquez-ici : pour télécharger cette analyse des risques 

 

 

cm3d

ddd 

cmd3@outlook.fr 
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19. PDF : TELECHARGEMENT 

 

 

Société 
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19.1. PDF  
 

 

Sommaire 

Sommaire ............................................................................................................................................ p. 2 

1.Intervention ....................................................................................................................................... p. 3 

1.1 Informations sur l'intervention : Peinture Bateau Honfleur ..................................................... p. 3 

1.2 Information spécifique concernant l'intervention .................................................................... p. 4 

1.3 Liste des responsables Entreprise Extérieure ........................................................................ p. 5 

1.4 Documentation et fichiers appartenant à l'intervention ........................................................... p. 6 

2.Informations sur la société principale, responsable de l'intervention ............................................... p. 7 

2.1 Liste des responsables de la société principale ..................................................................... p. 8 

2.2. Documentation et fichiers appartenant à la société principale .............................................. p. 9 

3.Liste des entreprises sous-traitantes qui vont intervenir .................................................................. p. 10 

3.1 Entreprise sous-traitante : Entreprise Sous-traitante A1 ........................................................ p. 10 

3.1.1 Liste des responsables de la société sous-traitante : Entreprise Sous-traitante A1 ............ p. 11 

3.1.2 Documentation et fichiers annexes ..................................................................................... p. 12 

4.1 Liste des salariés qui vont intervenir ............................................................................................. p. 13 

4.1 Salarié : Claude ...................................................................................................................... p. 13 

4.1.1 Documentation et fichiers annexes ..................................................................................... p. 14 

4.2 Salarié : Dupond ..................................................................................................................... p. 15 

4.2.1 Documentation et fichiers annexes ..................................................................................... p. 16 

5.Liste des véhicules ou engins qui vont intervenir ............................................................................. p. 17 

6.Liste des analyses des risques ........................................................................................................ p. 18 

7.Liste des analyses des risques sous forme de fichiers .................................................................... p. 19 

8.Liste des Modes opératoires / Consignes / Procédures ................................................................... p. 20 

9.Liste des fichiers des consignes ....................................................................................................... p. 21 

10.Liste des Emails qui ont reçu cette analyse des risques ................................................................ p. 22 

 

Analyse des risques 
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Lecture  

Information de lecture par votre correspondant : On passe de « Non lu » à la date de lecture 

 

 

Pour notre exemple : Analyse des risques n°144 :  Lu le 17 09 2019 à 11h59 

 

Par contre l’Analyse des risques n°143 envoyée au destinataire Mr Vasseur n’a pas encore été lu  

 

Le code PDF : 5d80c5e58ecbc/144  se retrouve sur le PDF 

 

 

 

 

 

19.1.1. Email  

 

Cm3d

dd 

cmd3@outlook.fr 
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19.2. ATTESTATION ENVOYEE A UN SEUL OU PLUSIEURS CORRESPONDANTS 
 

 

19.3. Attestation envoyée à un seul correspondant : 
 

Attestation envoyée à un seul correspondant : Personne non enregistrée dans les contacts, étrangère 

au processus de l’analyse des risques. 

 

19.4. Attestation envoyée à plusieurs correspondants 

 

 

 

Envoyer 

20. ATTESTATION DE DISTRIBUTION D’UNE ANALYSE DES RISQUES 
 

 

 

Email reçu par M Duchemin pierre 
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Après avoir cliqué sur le lien bleu : Téléchargement d’une attestation  

 

cmd3@outlook.fr 

 

Cmd3

3 
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Téléchargement : PDF : Code PDF : 5d81092e8488e/144 
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Société 



Ver 2020 07 01                               Mon Analyse des Risques.fr                                                                   79/87 

 

21. LISTE DES ATTESTATIONS 

 

 

 

 

22. GESTION DES FICHIERS  « ETAT / FICHIER INTEGRE » 
 

22.1. SUPPRESSION D’UN FICHIER INTEGRE 
 

Dès que vous enregistrez un fichier, l’état de ce fichier est en statut « Supprimable » 

 

 

Par contre, si vous envoyez une analyse des risques, l’état de ce fichier va passer en statut « Utilisé » 

 

 

Dans le PDF, on va retrouver tous les fichiers dans 4.1.1 Documentation et fichiers annexes 
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Comme les fichiers sont en statut « Utilisé », il n’est pas possible de les supprimer. 

Vos correspondants doivent toujours avoir accès à ces fichiers, donc tant qu’il y aura une analyse des 

risques avec le salarié Dubosc. Pour pouvoir supprimer les fichiers de ce salarié, il faut décocher les 

fichiers  

 

 

Décocher un fichier 

 

 

 

Et dans le PDF :  
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Le fichier « Permis de conduire cloclo.pdf » n’est plus présent dans le PDF Analyse des risques et il 

est devenu en statut « Supprimable »  

 

 

Pour insérer de nouveau ce fichier, il suffit de cocher « Fichier intégré » 
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23. GESTION DES JETONS 

 

 

23.1. TARIFS DES JETONS 
 

 

23.2. ACHAT DE JETONS 
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23.3. CODE PROMO  
 

 

Code Promo : 20R8GCW2 

Vous recevez une offre via votre Email : 

 

 

 

 

Votre compte est crédité de 100 jetons. 
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24. FACTURES 
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25. STOCKAGE 

 

En fonction de la taille du fichier que vous avez téléchargé, vous pouvez avoir ce message : 

 

Vous n’avez plus assez de stockage disponible 

 

 

 

 

Il faut acheter de l’espace de stockage 

 

Ou onglet  
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Problème : si pas assez de jetons, en cliquant sur  

 

 

 

 

 

➢ Pour acheter des jetons  

Vous devez vous rendre   sur : 20. GESTION DES JETONS 
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Si vous avez assez de jeton, acheter :  

 

Et votre espace de stockage est crédité du nombre de Mo (exemple de 290,9 Mo) 

 

 

 

 


